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L’archivage électronique : définition & enjeux, gestion courante des dossiers

Arborescence : congres fédéraux
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Les formats de fichiers
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Format fermé

La structure du format, ses spécifications, sont tenues secretes.

Exemples :

->word, excel, powerpoint (Microsoft)

Format ouvert

Les spécifications sont publiques et sans restrictions d’usage.

Un document enregistré dans un format ouvert sera indépendant
du logiciel utilisé pour le créer, le modifier, le lire et I'imprimer.

Exemples:

Txt, Rtf, Odt, Ogg, Jpeg, Png, Html...

Format propriétaire

Format spécifique a un logiciel. L’éditeur du logiciel a le controle
exclusif du format. Il est libre ou non de publier les spécificités du
format

Formats propriétaires fermés :
-> word, excel, powerpoint
Formats propriétaires ouverts :

Pdf (Adobe), Gif, Tiff, mp3

Format normalisé (ou standardisé)

Format normalisé par une organisation internationale de
normalisation (ISO, AFNOR, W3C).

Pdf/A, Jpeg
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Formats recommandés pour I'archivage

Type de fichiers Format recommandé Format possible
Documents textes TXT, PDF/A, XHTML PDF 1.7, ODF, HTML, RTF
Images JPEG2000, PNG JPEG, TIFF, GIF

Sons WAVE, MPEG-2 MP3, Ogg Vorbis, AIFF
Audiovisuel MPEG-4, MKV AVI, OGG, DV, MPEG-2
Tableurs / Feuilles de calcul PDF/A, CSV, TXT oDS

Bases de données XML csv




